
แบบฟอรมขอยืมอุปกรณ/วัสดุ/ครุภัณฑ สํานักงานกิจการสภาของมหาวิทยาลัย 

วันท่ี .......... เดือน ............... พ.ศ............... 

เรียน หัวหนาสํานักงานกิจการสภาของมหาวิทยาลัย  

ขาพเจาช่ือ ............................................................ สัง กัดหน วยงาน  ......................................................                

สวน งาน ................................................สวน งานยอย/ฝ าย.................................. เบอรโทรติดตอ............................

มีความประสงคขอยืมอุปกรณ/วัสดุ/ครุภัณฑ เพ่ือใชในงาน ................................................................................... ระหวาง

วันท่ี ..................... เดือน ......................... พ.ศ.......................ถึงวันท่ี ........................ เดือน ...................... พ.ศ..................... 

เวลา................................น. ถึงเวลา .............................. น. รวม.................................................วัน 

ณ หองประชุม ................................................................ ดังรายการตอไปนี ้

 

ลำดับ รายการ จำนวน หนวยกับ หมายเหตุ 

     

     

     

     

     

     

รวม    

 

โดยจะขอรับอุปกรณดังกลาวในวันท่ี ..................เดือน............................ พ.ศ. ............... เวลา..........................น. 

และจะนำสงคืนดวยตนเอง ณ สำนักงานกิจการสภาของมหาวิทยาลัย ภายในวันท่ีวันท่ี ............เดือน ............... พ.ศ............. 

เวลา .................น. โดยสภาพเรียบรอยสามารถใชงานไดดัง เดิม หากพบอุปกรณชำรุด เสียหาย หรือสงคืนไมตรงตามเวลา

ดังกลาว ขาพเจายินดีปฏิบัติดังนี้ 

1.ชดใชเปนเงินสด หรือจัดซ้ืออุปกรณท่ีมีสภาพ คุณลักษณะดังเดิมใหครบตามจำนวน 

2.รับผิดชอบซอมแชมอุปกรณใหมีสภาพพรอมใชงานไดตามปกติ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

   ลงช่ือ.................................................ผูขอยืม  ลงช่ือ.................................................ผูใหยืม 

         (.................................................)                  (.................................................) 

ความคิดเห็น ...........................................................          ลงลายมือช่ือ เมื่อสงคืออุปกรณ 

                  ลงช่ือ.................................................   ลงช่ือ.........................................ผูคืน (ลงลายมือช่ือ) 

     (นางสาวกัลยาลักษณ ลาภหนุน)   ลงช่ือ.........................................ผูรับคืน (ลงลายมือช่ือ) 

         หัวหนาสำนักงานกิจการสภาของมหาวิทยาลัย 

 

หมายเหตุ : 1.อุปกรณงานบานงานครัว เชน ชุดกาแฟ จาน ชาม เปนตน ควรลางทำความสะอาด และเช็ดใหแหงกอนสงคืน 

              2.หามใสใบชาจีนในกระติกน้ำรอนไฟฟาเ พ่ือตมน้ำชาเด็ดขาด (ใบชาจะไปอุดตันทอรินน้ำ และทำใหชำรุดได) 


